ventanilla anica

Actualizacion del procedimiento para obtener S ellos Digitales para el ingreso a la Ventanilla Unica

Las personas moralesque cuentan con un certificado de firma electrénica avanzada vigente, podran tramitar un
certificado de sello digital para ser utilizado por todas las personas Fisicasque realizaran los tramites en la
Ventanilla Unica en su nombre. Los contribuyentes estableceran las medidas de control e identificacién a que se
sujetara el uso del sello digital.

La solicitud de un certificado de sello digital s6lo podra efectuarse mediante una solicitud que cuente con la
firma electrénica avanzada de la persona solicitante, solicitud que deberd presentarse a través de medios
electrénicos en los términos que establezca el Servicio de Administracion Tributaria.

Para | o cual se pone a disposici-n del «cogidl (SOUCEB)2Nni & | a
como una herramienta para generar los requerimientos de Sellos Digitales.

PROCEDIMIENTO
1. Requerimiento de Sellos

El Usuario que desee realizar unaSolicitud de Sello Digital debe ingresar a la siguiente direccién Web y
descargar la aplicacion SOLCEDI(Figura 1):

http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/tu_firma/60_6626.html|
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2) Aqu?

DESCARGUE EL PROGRAMA SOLCEDI

Descargue el program
Utilice el solcedi para genm \

s Su llave privada (archivo electrénico con extensién KEY).
+ Su archive de requerimiento (extensién REQ) que contiene su llave piblica.

El solcedi requiere de los siguientes datos para la generacion de su llave privada y archivo de
requerimiento:

1. RFC del contribuyente.

2. CURP en el caso de personas fisicas.

3. Correo electrénico.

4. Una contrasena de revocacion para cancelar su Certificado de Firma Electrénica Avanzada a
través de Internet.

5. Una contrasefia de acceso que protege su llave privada.

Resguarde el archivo de requerimiento en un dispositive USB y preséntelo junto con la
documentacién requerida para el tramite en alguna de las Administraciones Locales de Servicios al
Contribuyente y Modulos de Servicios Tributarios en donde se brinda el servicio.

Seleccione agui para conocer los requerimientos técnicos del solcedi.

Fig. 1

Al ejecutar la aplicacion de SOLCEDI 2.1 , aparecera la pantalla de Solicitud de Certificado Digital
el usuari o debe Sddaudae Cartiicadns de |Sallo igiat {CSHO ,
desplegara un proceso el cual ayudara a identificar las etapas de para generar los certificados.

[ solicitud de Certficado Digital

Se;eccione la opcién deseada: S OL C E DI

Requerimiento de Generacidn de FIEL
00D«

Reqerinients de Renovadinde FIEL Solicitud de Certificado
Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD) Digital

. Factur@gs
Fle Electronica

FIRMA TLECTRONICA AVANZADA
| X XoE&

Fig. 2
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|| Estado del Proceso

Datos de entrada:
»Certificado de FIEL vigente SOLCEDI

- 009 ¢
Certificadade ) , Capturar Solicitud de Certificado
PIEL vigente Informacién Diai

igital

Proporcione su certificado de FIEL vigente

Certificado de FIEL - B
vigente (archivo *.cer) D:\aanm330726p85.cer

Fig. 3

Una vez que inicio el proceso, el primer paso sera ingresar el certificado de la FIEL con la cual seobtendran los
nuevos certificados (Figura 3), posteriormente es necesariodaren i S/ gui/ ent e 0.

En la siguiente pantalla se ingresan los datos necesarios paa generar los sellos (Figura 4).

, Solicitud de Certificado de Sello Digital (CSD)
Estado del Proceso

Datos de entrada:

sNombre de la sucursal del CSD
+Contrasefia de la Clave Privada del CSD
+Confirmacién de la contraseiia

SOLCEDI

- (X X X
Valid: . s &
Certificado de Solicitud de Certificado
FIEL vigente Digital
-—

Datos del Contribuyente

RFC:

Nombre, denominacién o razén social:

Datos para el nuevo Certificado de Sello Digital (CSD)

Proporcione los siguientes datos para cada CSD a generar y dé dic al botdn <<Agregar>>:
Nombre de la Sucursal o Unidad: I}

Contrasefia de la Clave Privada:

Nivel de seguridad de la R
Confirmacién de la Contrasefa: contrasefia Agregar

Para cambiar el nombre de la Sucursal o eliminar una solicitud, pulse el botén Anterior Siguiente
derecho de su ratén (mouse) sobre la imagen correspondiente. -

Fig. 4
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Donde los Datos del Contribuyente se cargan automaticamente y corresponden a los del RFC que esta
solicitando los Sellos.

La seccion Datos para el nuevo Certificado de Sello Digital (CSD) es en la que se colocan los datos
correspondientes a:

Nombre de la Sucursal En este campo se debe capturar la palabra VUCEM para que el sello pueda realizar

o Unidad cualquier tramites en la Ventanilla Unica, para el caso que solo se desee realizar los
tramites de de COVE y Digitalizacion con ese sello digitalse tendria que indicar la
palabra COVE. Ambas palabras debera venir sin espaios y con Mayusculas.Es
obligatorio proporcionar el dato. El tamafio maximo es de 100 caracteres

Contrasefia de la Clave Es una contrasefia ideada por el contribuyente con la cual podra realizar

Privada posteriormente, y sélo si es necesario, el tramite de revocacion de su Certificado
Digital. Esta debe ser de al menos 8 caracteres y maximo 255, se considera la
diferencia entre minusculas y mayusculas, también se cuentan los espacios en
blanco. Debe conformarse, al menos, por una combinacién de ndmeros vy letras;
acepta caracteres especiales.

Confirmacion de Debido a que el campo de Contrasefia dela Clave Privadarequiere verificacién, es

Contrasefia necesario, volver a introducir la contrasefia previamente ingresada esto para
garantizar que no hay error en el dato esta sera aceptada hasta ambos campos
sean iguales.

El boton de < Agregar > registra la solicitud de sello digital que se ha capturado en la seccién correspondiente
a Solicitudes Realizadas

El botén de < Cancelar > cierra la ventanay regresa a la pantalla principal (figura 2).

El botén < Anferior > retrocede a la pantalla en la cual se esta ingresando el certificado con el cual se
generaran las solicitudes de sellos digitales(figura 3).

El botén < Sjguiente > nos introduce a la pantalla donde se generaran las Clave publica y privada(figura 5)
donde se generaran las claves correspondientes.

Una vez que se de en la opcion Siguiente, la aplicacion procedera a generar las claves, durante este tiempo es
necesario esperar unos minutos mientras se genera lasolicitud (figura 5)
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" 4 Solicitud de Certificado de Sello Digital ((;;SD)-.¢ — iy T = e l—- e = |

Estado del P-ro:eso

ke SOLCEDI

Valid: E: . . . @
alidar Enviar . s s
l Certificado de Salicitud de Solicitud de Certificado
FIEL vigente s Digital |
Proceso de Generacion de Claves

Es importante que MUEVA EL RATON (o mouse) en distintas direcciones hasta que la barra de avance se haya completado y se
muestre la siguiente pantalla del proceso.

=

Fig. 5

Una vez que concluye el proceso de generacion,ingresa la pantalla de Firmar y guardar en la cual se cuenta
con la seccion Datos del Contribuyente  los cuales se cargan automaticamente y corresponden a los del RFC
gue esté solicitando los sellos digitales asi como los de Firma de /a Solicitud , en la cual se indica el archivo
Key asi como la contrasefia de la firma (Figura 6).

4 Solicitud de Certificado de Sello Digital (CSD) M x
|| Estado del Proceso

Datos de entrada: «Datos de salida:]

o Clave privada de la FIEL vigente. sArchivo sdg
« Contraseia de la clave privada. sArchivo(s) key

SOLCEDI

@ @ O

Valid: e 2
Certificado de Solicitud de Certificado
FIEL vigente Dlgltal

Datos del Contribuyente

RFC

Nombre, denominacidn o razén social:

Firma de la Solicitud

Para continuar con el proceso de generacion de la Solicitud de Certificados de Sello Digital, se utilizaré su FIEL vigente.

Proporcione los siguientes datos:

Ubicacién de la clave privada del

certificado de FIEL Vigente (archivo [\aamm30726p85_1010122349.key

key)
Contrasefia de la dave privada Y|

|[ Firmar y Guardar || [ Cancelar ,

Fig. 6
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Una vez que se registre la informacién correspondiente, se activa el botén de <FJ/rmar y Guardar >, el cual al
ser activado solicitara la carpeta en la cual se guardara la solicitud de Sello digital por medio de un archivo SDG

(Figura 7).

-
& Solicitud de Certificado de Sello Digital (CSD) | = | P 1
Estado del Proceso

Datos de entrada: *Datos de salma;J

« Clave privada de la FIEL vigente. sArchivo sdg
.G ia de la clave privada. sArchivo(s) key

SOLCEDI

Validar
Certificado dc
FIEL vigente

Datos del Contrili
RFC

Nombre, denoming

Firma de la Solici

Para continuar co

Proporcione los siglll Nombre de la Carpeta:  |D:\SOLCEDI_13
Ubicacién de la daffil Archivos de Tipo: [Todos los Archivos
certificado de FIEL S o
key)

Contrasefia de la dave privada sssscsnee

Firmar y Guardar ] [ Cancelar

Fig. 7

Al seleccionar <Guardar> en la ventana Seleccione un directorio , continua el proceso con la siguiente
etapa Enviar Solicitud de CSD  (Figura 8) en donde se muestra la seccion Dafos del Contribuyente  los
cuales se cargan automaticamente y corresponden a los del RFC que esta solicitando los Sellos.

Asi como la seccién Envio de la solicitud del CSD  en la cual se proporcionan las instrucciones a seguir una
vez que se cuenta con el archivo de solicitud (*.sdg) asi como la ruta en la que se encuentra guardado.

-
4 Solicitud de Certificado de Sello Digital (CSD)

Estado del Proceso

e |y  SOLCEDI

— ©

Valida 5 Envi s 2
Certificada de Establecer Salicitud de Solicitud de Certificado
FIEL vigente g CSD Digital

Datos del Contribuyente

RFC:

Nombre, denominacion o razén social:

Envio de solicitud de CSD

Para concluir el proceso de generacién de Certificados de Sello Digital, debe envigre i
solicitud (.sdg) a través de la pagina del SAT en Internet, utilizando el Servigo CertiSAT WEB
Requerird de su FIEL o RFC y Contrasefia para ingresar al sistema. \

Su solicitud quedd guardada en la siguiente ruta:

de

\CSD_AAMM330726P85_20130807_130444.sdg

Terminar

Fig. 8
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2. Solicitud de Certificado

El usuario continuara el proceso ingresando a la pagina:
https://www.servicios.sat.gob.mx/_mem_bin/formsloginFEA.asp?/ACCESO/CERTISAT.ASHigura 9)
donde ingresara los datos correspondientes:

RFC

Contrasefia de clave p rivada
Clave privada (*.key)
Certificado (*.cer)

:.
©
SAT _
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
Comtiavens de cume jrate
Clave Privde " Moy} car
Cortiente " onr) LA
Contrman
Actsalicw w Convo Blecwéexco
Condrus
Astestane con CIEC
Late Qe ocal | Mo prategde denntnade o SN -
Fig. 9
El siguiente paso consiste en ingresar a | a opci-n AENv
continuacion se desplegara la pantalla de la figura 10.
NEVSCRI T Ay reu)
5 H” Nombre o Razén Social
zz RFC
Lo L Ll
e g e
corwosic
CIRTIRAT o lasa
Berovpsta dol
L e
b _— [ famvrm i Ljerayb pral= Trinders poor o 5a Snpoenste b prrvoey dy cnsiep § pfesiinods g 1s Ceilnpde de Poems Decirdecs Svpepele g Devidnndey dn Dol Dagled
[y
RO RS
1 vt g e ] B ) s By [ g e e s
e ceridasdon de
e [l Beraparice o8 corsoadon Eree 08 ROBCT 89 corifason o Sl Dagptsl

Fig. 10
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https://www.servicios.sat.gob.mx/_mem_bin/formsloginFEA.asp?/ACCESO/CERTISAT.ASP

wapl | Apwis |l

Nombre o Razén Social

oosAar Ree

T e bt s e T B

1 Yerewsird i 517
CHRTERAT

B o b

R T )

e o el

verbinmie s poicie B e acis et Datc sdey e Lok Jnglsl eba [earw s aeesi b ihe smobrsisln 7 g fee corles 0 egar e 5 e adn bu Lel Dl
e LT et W i acde 500 CEC

LR ey

St =
reeyesn =
M —— | porar | o mguermen |

Fig. 11

Se deberatener identificada la ubicacion el archivo de solicitud (*.sdg) , en la pantalla que muestra la figura 11
se presi onakAx@nned , bpar an digchiw gerequednientd o tavés de una venta de
explorador (figura 12).

Nombre o Razén Social

esar____ ——

-
A 1B Vg st pos coge

m Sewen [ L rminon e JO2 "I
e Perrace o mo be —caf.n Ces Tomene
Soniaste Rl o amormoomossesarsss cor GAALO0NI 1257 . Coticade v vop 108 § ]

MO0 S8 1110001414 bey o) AL0L LAl O b 10
00 Sald 1113000000 sy oAt ) Al A e 14Q 1
e e BRI LLLISIRIN sy Gsaveuuv Ealant d ol “

e e 40 (et atee se fe (e

Mt [BETO00IVAASD 1Y VERIZSY ety . e |

e | Saten e wmeven 4

Fig. 12

Despu®s de afTadido el archi vo deEnwaerggueemiéntmi ,e NctcOMOS €S € I NRUSE S
enlafigural3. Si no se incluy- el archivo corBogaot oe, isneg rteesmadrr 8§

archivo valido.

Principal | Ayuda | Salir

.. FRANCISCO ARANDA MENDOZA

.. SAT AAMFBI0726PES

Servicio de Administracién Tributaria

7 de Agosto de 2013

CERTISAT
Revocacion del
certificado Certificado de Sello Digital

Renovacion del
Para solicitar la generacion de sus Certificados de Sello Digital, debe generar previamente su archive ensobretado (*.5dg) que contiene los reguerimientos de certificades de Sello Digital mediante |a aplicacion

Seguimiento a SOLCEDI.

certificados

Recuperacion de = Archivo de requerimiento; Examinar...

certificados

de certificados de

Sello Digital

* Campos requeridos

Fig. 13
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MEXICO

Despu®s el usuari o deb eReciperaavg deeestiicadoe no | @f Apwei a nl A

SAT

Servicio de Administracién Tributaria

Principal | Ayuda | Salir

Nombre o Razén Social

RFC

7 de Agosto de 20

CERTISAT

Revocacion del Tu Firm@

certificado
Renovacidn del

CERTISAT en linea

certificado

Seguimiento a

El Servicio de Administracion Tributaria pone a su disposicion los servicios de controly actualizacién de su Certificado de Firma Electronica Avanzada o Certificados de Sello Digital.

certificados
Recuperacion de

certificados

Envio de solicitud Revocacion del cerfificado  Renovacion del certificado  Seguimiento a certificados
de certificados de

Sello Digital Recuperacion de certificados JEnvio de solicitud de certificados de Sello Digital

Fig. 14

Después de dar clicken la opcion recuperacion de certificados, se desplegara la pantalla de la figura 15, donde
usuari o debrRID8 yi rserl esar oditima certifieadoo poc i -Plmrfa conti nuar de

el
pr e

En la figura 16 se muestra la pantalla que sigue al paso anterior. Aqui el usuario debe dar click sobre el vinculo

sionarBuschd bot - n i

Frowpal | hypwli | Lol

Nombre o Razén Social
SAT RFC
ey e e i e |

[FE——— O L L L e —
amitits b

el 1

ety

. i ¥ ! !

b i TUERS aaten
[,

R [yt B g b B par T S e

e ol i 20k e

Fig. 15

gue tenga el nimero de serie del certificado que desea.

Frwsigal | Apwia | fale

: Nombre o Razén Social

SAT

i e Al mae s

et i femiiaee p (VP al e Deag desia e Seleedh ( plee @ e e ae'w

RFC
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Por dltimo el usuario debera guardar el archivo generado con la extensién *cer en su ordenador para futuros

usos (figura 17).

MEXICO

00
00 Woveey e 2001
CINTSAT
Bovamam do
emaam
L

Prowge  Apode | Saw
Nombre o Razén Social
RFC

e COOCE0000030UAIA0 cov e A st gt v ¢

-

Adverreca de segurdad de Desxgs de v

Necuperaciim por BRI (

(Dwnes show 0 guwder evte wntvwe?

Nomtre 000CT 20000054409 cw
R Too Contunde d wpunded 101 0
In Mplutgebne

) o) (o

TANCIRA ¢ (TR Sue Seaee

QOOC  FOOONE * Salb1Y )

AP0 08 Bhvron proadertes 3e Fueret paAOw W Jie ede
W0t B e st lagw 4 S0 W 000 S fame
g %0 abey 1 Quarte ete woltaan 0 0 0 S

Fig. 17
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3. Ingreso a Ventanilla

El Usuario que desee acceder aVentanilla Unica debe ingresar a la siguiente direccion Webque despliega la
pagina principal del portal de VU (figura 18).

www.ventanillaunica.gob.mx

.’.Contéctanos | Mapa del Sitio | Versién Mévil | English | Funcionarios VU

ventanillaunica.gob.mx
ventanilla Gnica

Sobre la VU Tramites y Requisitos Normatividad

®» A w» Descarga material de "
g E g apoyo sobre la VU le)
o 5 b - -l% * Registro Federal de Contribuyentes
1}
T 3 I ' T ' '
= ] i) { > 3 * Clave de la llave privada
2 ¢ A, N E | |
° 0 — \ 0 * Llave privada (*.key)
8 =
"D‘ g * Certificado (*.cer)
(2] ﬁ
0] .
a Leer més...
Notificaciones por Estrado Alertas Interactia
1 Encuesta ‘ Chat |E-learning . Redes

22/08/13 10:15 AM -
SHOE-NET S DE RL DE CV -
Secretaria de Economia

22/08/13 10:15 AM -
SHOE-NET S DE RL DE CV -

Secretaria de Economia
Por el momento no hay

Alertas disponibles.
Fig. 18

21/08/13 10:45 PM -
GUAYMAS PROTEIN COMPANY

Para hacer uso del Sistema un Usuario puede ingresar de acuerdo a los siguientes criterios:usuarios con FIEL o
sin FIEL

ventanilla Gnica


http://www.ventanillaunica.gob.mx/

Usuarios con FIEL:

Los Usuarios con FIEL son aquellas personas Fisicas o Morales que cuentan con Llave Privada y Certificado.

es0 a Ventanilla Unica

* Registro Federal de Contribuyentes

* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

* Certificado (*.cer)

Fig. 19

Para entrar al Sistema se deben ingresar los siguientes datos (figura19):
1 Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
1 Clave de la llave Privada.
1 Llave Privada (archivo con extensién *.key)
1 Certificado (archivo con extension *.cer)

Ingresar RFC y Clave de la llave privada, es importante que la Clave de la Llave Privada sea digitada. Para
agregar la Llave Privada es necesario presionar Buscar, con lo que se muestra la siguiente ventana (figura 2):

| e
Buscar en: ||j ACCESO VU-HECTG008228DA |V| E

D HECT6008228DA_1012231?05.key1

HNombre de archivo: |HECTBUUS228DA_1U‘I 2231705 key |

Archivos de tipo:

e -

Fig. 20
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Se localiza el archivo KEY y sepresiona Abrir (figura 21).

Fig. 21

Presionar Buscar para agregar el Certificado (*.cer). Aparece una ventana como la siguiente, se localiza el
archivo correspondiente y se presiona Abrir (figura 22).

Fig. 22

Una vez que se hayan ingresado todoslos datos requeridos se muestra la siguiente pantalla (figura 23):

Fig. 23
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